ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA TURENI
Loc. Tureni, str. Principalé, nr. 243, tel/fax: 0264-310009 E-mail :primaria.tureni@yahoo.com

Nr. 60h0G  din 15.04.2024

ANUNT CONCURS
PRIMARIA COMUNEI TURENI
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie de
de consilier clasa I, grad profesional principal, din cadrul Compartimentului financiar-contabil,
achizitii publice si arhiva, pe duratd nedeterminata,
timp de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 ore pe saptimana

Concursul de recrutare se desfdsoard in conformitate cu prevederile art. VII alin. (2) lit. a) din OUG nr.
115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala,
combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea i completarea unor acte normative, precum si pentru prorogarea
unor termene si art. VII alin. (7), art. XI si art. XII din OUG 121/2023 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru
modificarea art. III din Ordonanta de wurgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

Concursul de recrutare constd in 3 probe succesive: verificarea eligibilitatii candidatilor, proba scrisa si
interviul.

Se pot prezenta la urmétoarea proba numai candidatii declarati admisi la proba precedenta.

Functia publici scoasa la concurs:
Consilier, clasa 1, grad profesional principal, in cadrul Compartimentului financiar-contabil, achizitii
publice si arhiva

Data, ora si locul desfisuririi probei scrise 20.05.2024, ora 10:00, sediul Primériei Comunei Tureni,
localitatea Tureni, str. Principald, nr. 243, jud. Cluj.

Data si ora probei de interviu se va afisa odata cu afisarea rezultatelor probei scrise.
Perioada de depunere a dosarelor 15.04.2024 - 07.05.2024

Coordonate pentru depunerea dosarelor de concurs:
- adresa: Str. Principala, nr. 243, localitateaTureni, ComunaTureni, judetul Cluj

- telefon : 0264310009, fax: 0264310009, e-mail: comuna.tureni@yahoo.com
- persoana de contact: Presecan Alexandra — Secretar general

Perioada selectie dosare concurs: in termen de maximum 35 zile lucritoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la selectia dosarelor de concurs: in termen de o zi lucritoare de la data
afisérii rezultatului selectiei dosarelor.



Perioada solutionare contestatii la selectia dosarelor de concurs: in termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Conditii pentru ocuparea postului
- studii universitare de licentd absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd;
Domeniul de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental). Stiinte economice (Ramura de stiinta)
- vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie — minim 5 ani.

Conform art. VII alin. (19) din OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. III din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrative, pot participa la concursul de recrutare persoanele care indeplinesc
conditiile prevézute la art. 465 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificéarile si completarile
ulterioare, precum si conditiile pentru ocuparea functiei publice stabilite potrivit fisei postului.

Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana
Bibliografie si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica Constitutia Romaniei, republicata

N

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completérile ulterioare,
cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare

4. Partea I, partea a Il-a, titlul I si titlul II, partea a [V-a, titlul I si partea a Vl-a, titlul I si titlul II din
Ordonanta de urgentad a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare,
cu tematica partea I, partea a Il-a, titlul I si titlul I, partea a IV-a, titlul I si partea a Vl-a, titlul I si titlul
IT din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completarile ulterioare

5. Legeanr. 82/1991 legea contabilitdtii, republicaté, cu modificarile si completérile ulterioare,
cu tematica Reglementéri la legea contabilititii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare:
Capitolul IT - Organizarea si conducerea contabilitatii; Capitolul III- Registrele de contabilitate;
Capitolul IV - Situatii financiare; Capitolul V- Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor
publice

6. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

.....

aplicare a acestuia,

cu tematica ANEXA la Ordinul nr. 1917/2005: Capitolul I — Dispozitii generale , Capitolul Il —
Aprobarea, Depunerea si Componenta situatiilor financiare , Capitolul I1l — Prevederi referitoare la
elementele din bilant

7. Ordonanta Nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv,
republicata,



cu tematica Capitolul 1 - Dispozitii generale; Capitolul II - Dispozitii generale privind controlul
financiar preventiv, Sectiunea a Il-a - Dispozitii privind controlul financiar preventiv propriu

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,

modificdrile si completérile acestora.

Atributii stabilite in fisa postului:

sub indrumarea directa a ordonatorului principal de credite pregiteste intreaga documentatie a proiectului
de buget, veniturile si cheltuielile anuale, precum si rectificdrile de buget, pe care le prezinta in sedintele
consiliului local;

prezinta in consiliul local incheierea exercitiului financiar contabil si situatia privind actiunea de
inventariere anuali;

urmdareste ca toate raportérile sd fie intocmite si transmise in termen;

prezintd anual, si la solicitarea ordonatorului principal de credite, un raport de activitate privind
compartimentul financiar contabil;

participa la sedintele consiliului local ori de cate ori prezenta acesteia este necesars;

intocmeste rapoarte de specialitate citre consiliul local;

raspunde de péstrarea si arhivarea, conform nomenclatorului arhivistic, a tuturor documentelor ce au ficut
obiectul activitatii;

respectd prevederile legale privind calendarul bugetar si termenele de desfasurare a lucrérilor privind
bugetul comunei;

actualizeazd prevederile bugetului de venituri si cheltuieli al Comunei conform hotérarilor consiliului local
intocmeste darea de seama contabila;

urméreste modul de utilizare a sumelor alocate prin Hotadrari de Guvern, cu respectarea destinatiilor si
incadrarea in creditele bugetare, pana la reportarea in anul urmitor a eventualelor sume neutilizate;

preia si verificd documentele justificative care au stat la baza decontirii obiectivelor finantate;

verifica si analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea virdrilor de credite;

verificd incadrarea in prevederile bugetare anuale si trimestriale a programului de investitii a Consiliului
Local, asigurdndu-se deschiderea de credite pentru efectuarea platilor;

verificd evidenta incasarilor si a activitatii de casierie;

verifica extrasele de cont si documentele justificative pentru fiecare operatiune derulatd prin conturile
Comunei;

intocmeste, la termenele stabilite, statele de platd privind unele drepturi previizute in acordul colectiv de
muncd, vireazd pe card suma neté si contributiile aferente;

calculeaza lunar, pe baza pontajului, salariul angajatilor si indemnizatia consilierilor locali;

intocmeste ordinele de plata privind contributiile si retinerile din salariu, le prezinta Trezoreriei Cluj spre
decontare;

intocmeste ordinele de plati si borderourile pentru primele de vacantd acordate angajatilor;

realizeazd completarea si depunerea in termen a tuturor Declaratiilor la Directia Finantelor publice Cluj sau
la Inspectoratul teritorial de munci,

receptioneazd materialele, obiectele de inventar si activele fixe din cadrul Primériei;
intocmeste bonurile de consum pentru materiale si bonurile de transfer pentru obiectele de inventar;
lunar, calculeazd amortizarea activelor fixe din evident;

asigurd gestionarea si administrarea informatiilor si documentelor cu privire la domeniul public si privat al
comunei;

intocmeste evidenta patrimoniului public si privat;

efectueaza inregistrarea operatiunilor de modificari in regimul juridic al bunurilor ce apartin domeniului
public al comunei, pe masura aparitiei acestora;

este responsabila de transmiterea informatiilor in aplicatia Control angajamente Bugetare



e calculeazi si inregistreaza reevaluarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul comunei, conform

reglementirilor legale in vigoare;

urméreste angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor in conformitate cu prevederile legale;

intocmeste, la termen, darile de seama statistice din domeniul de activitate;

intocmeste raportarile transmise pe portalul e-guvernare

elibereaza adeverinte cu venitul realizat, plata contributiilor aferente salariilor, precum si cu numaérul de

zile de concediu medical ale angajatilor;

e pidstreazd confidentialitatea datelor personale si respect prevederile legale privind protectia datelor
personale

e claboreaza procedurile operationale in domeniul de activitate
e exercitd atributii privind viza CFP

Continutul dosarului de concurs si modalitatea de inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevézut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile si
completdrile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;

b) copia cirtii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de muncé si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care s ateste
vechimea In muncd si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit prevederilor
din prezentul cod, dupa caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice, dupi caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sdnitate corespunzitoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior demardrii
etapei de selectie de catre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic eliberat pe baza unei
evaludri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica;

i) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din fomularul de inscriere, privind
faptul cé, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare.

Pentru functiile publice de conducere, dosarul de concurs include si copia diplomei de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice sau a diplomei
echivalente conform prevederilor art. 57 alin. (2) din Legea nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria rispundere prin completarea rubricii
corespunzitoare din formularul de inscriere. In acest caz, candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau
institutia publicd competentd are obligatia sd completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfasurarii etapei
de selectie, dar nu mai tarziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica. In situatia in care, la inscrierea la concurs, candidatul solicitd expres preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita
potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. (7) din
Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei



eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atestd vechimea in muncé si in specialitatea studiilor este
previzut la art. 137 lit. €) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare.

Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune personal de
catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in format
electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs. Dosarelor de
concurs transmise de candidati la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de
concurs dupa terminarea programului de lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a
dosarelor de concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urméatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a prezenta
secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru conformitate cu
originalul, pand cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ
de numire in functia publica in cazul promovarii concursului.

PRIMAR SECRETAR GENERAL AL COMUNEI TURENI
MANAILA ANDANIELA PRESECAN ALEXANDRA-MARIA

/

AONOS



