ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA TURENI
Loc. Tureni. str. Principala, nr. 243, tel/fax: 0264-310009 E-mail :primaria.tureni(@yahoo.com

Nr. [055, din 03.11.2023

ANUNT CONCURS
PRIMARIA COMUNEI TURENI
organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de conducere de Secretar General al
Comunei — Compartiment Secretar General al Comunei, pe duratd nedeterminata,
timp de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 ore pe sdptdméana

Concursul de recrutare se desfasoara in conformitate cu prevederile art. IV din OUG 34/2023 — alin. (2) lit.
a) si art. 618 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completdrile
ulterioare si consta in urmitoarele etape succesive: selectia dosarelor, proba scrisa si interviul.

Selectia dosarelor are loc in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor, pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs, de cétre comisia de concurs.

Proba scrisd va avea loc in data de 06.12.2023, ora 10,00 la sediul Primériei Comunei Tureni, localitatea
Tureni, str. Principald, nr. 243, jud. Cluj.

Interviul va fi sustinut doar de citre candidatii declarati admisi la proba scrisd, intr-un termen de maximum
5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei Comunei Tureni, str. Principala, nr. 243.

Data si ora sustinerii interviului se afiseaza odati cu rezultatele la proba scrisa.

Candidatilor le revine in exclusivitate obligatia de a se informa cu privire la data, ora si locul sustinerii
interviului.

Conditiile generale de ocupare a postului sunt cele previzute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ:
a) are cetitenia roméand si domiciliul in Roménia;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplind de exercifiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se face pe baza
de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnatd pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra autoritatii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptet;

i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie public sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
cdreia a sdvarsit fapta, prin hotarare judecitoreasca definitivd, in conditiile legii;



j) nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrdtor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd; Domenii de studiu:
Stiinte administrative (Ramura de stiintd), Stiinte juridice (Ramura de stiinta), Stiinfe politice (Ramura
de stiinga)
studii universitare de master absolvite cu diplomd in domeniul administratiei publice, management
sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform
prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completarile
ulterioare
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de conducere — minim 5 ani.

in cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de conducere de secretar
general al comunei nu se prezintd persoane care au studii universitare de licen(a absolvite cu diploma,
respectiv studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in
specialitate juridicd, administrativa sau stiinte politice, si care indeplinesc conditiile prevazute la art.
465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019, cu modificdrile si completarile
ulterioare, pot candida si persoane care nu indeplinesc aceste conditii, in urmdtoarea ordine:

a) persoane care au studii universitare de licen{d absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate juridica, administrativa
sau stiinte politice i indeplinesc conditia prevazuti la art. 468 alin. (2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019;

b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lungd durata absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in specialitate juridicd, administrativa
sau stiinte politice;

¢) persoane care au studii universitare de licenta absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de
lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, in alta specialitate

Coordonate pentru depunerea dosarelor de concurs:

- adresa:Tureni, str. Principald, nr.243, Priméria Comunei Tureni, judetul Clyj

- telefon: 0264310009, fax: 0264310009, e-mail: primaria.tureni@yahoo.com

- dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicarii anunfului, respectiv
in perioada 03.11.2023-22.11.2023, ora 16,00.

- persoani de contact: Niculiciu Georgeta, Secretar general (delegat) al ComuneiTureni

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contind in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 49 din
H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare dupd cum urmeaza:

—formularul de Inscriere — se obtine de la biroul Registraturd a primariei Turen;

-curriculum vitae, modelul comun european;

-copia actului de identitate;

-copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari si
perfectiondri;

-copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice, dupa caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licentd a candidatului



(N

nu este echivalenta cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform prevederilor art. 153 alin.
(2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

-copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei;

-copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

-cazierul judiciar;

-declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute
de legislatia specifica,

Copiile de pe actele mai sus enumerate se prezinti insotite de documentele originale sau legalizate
notarial.

Bibliografia de concurs:
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicatd, cu
modificarile si completdrile ulterioare.
5. Legea nr. 287/2009 Codul Civil , republicata, cu modificrile si completarile ulterioare - Cartea a Il -
a Despre bunuri. - Titlul VI — Proprietatea publicd;
6. Legea nr. 554/2004 Legea contenciosului administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;
7. Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicata;
8. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile si completérile
ulterioare;
9. Legea 18/1991 Legea fondului funciar ,republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
10. Ordonanta Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare;
11. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicdrile,
modificarile si completarile acestora.

Tematica va cuprinde bibliografia integral.

Atributiile stabilite in fisa postului sunt:

- asigurd procedura de elaborare, verificare si adoptare a hotararilor Consiliului local si a Dispozitiilor Primarului
si verifica legalitatea acestora In ceea ce priveste confinutul si forma acestora

- pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii Consiliului local

- asigurd convocarea Consiliului local in sedinte ordinare, extraordinare si de Indata

- sustine in comisiile de specialitate ale Consiliului Local materialele propuse pentru dezbatere in sedintd de
Consiliu Local si raspunde interpelarilor consilierilor locali

- asigurd aducerea la cunostinta publica a hotdrarilor si dispozitiilor de interes general precum si datele si locul
de desfasurare a sedintelor Consiliului local

- pune la dispozitia Consiliului local intreaga documentatie legatd de sedintele consiliului precum si actele
normative care au legatura cu activitatea Consiliului local ;

- elaboreazd proiectele ordinii de zi ale sedintelor Consiliului local

- comunica Institutiei Prefectului in termenul prevazut de lege hotararile adoptate de Consiliul local si dispozifiile
primarului



asigura redactarea procesului-verbal al sedintei Consiliului Local, pe care il supune aprobarii consilierilor locali,
asigura arhivarea dosarelor sedintelor Consiliului Local;

aduce la cunostinta celor interesati hotdrarile si dispozitiile in termenele prevazute de lege

asigurd indosarierea proceselor verbale ale sedintelor precum si documentele dezbatute in sedintele consiliului in
dosare speciale si rdspunde de pastrarea lor

intocmeste la cerere sau din oficiu potrivit legii acte de nastere de casdtorie si de deces si elibereaza certificate
doveditoare

raspunde de aplicarea dispozitiilor legale a ordinelor si instructiunilor care reglementeaza activitatea pe linia de
stare civila

inregistreaza toate cererile in registre corespunzatoare fiecérei categorii de lucréri in conformitate cu prevederile
metodologiei de lucru

raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si inscrise in formulare

elibereazi extrase de pe actele de stare civila la cererea autoritatilor precum si dovezi privind inregistrarea unui
act de stare civild la cererea persoanelor fizice

trimite pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrararii, comunicdrile nominale pentru nascutii vii precum si
actele de identitate ale persoanelor decedate

intocmeste buletine statistice de nastere , de césatorie si de deces in conformitet cu prevederile legale si le trimite
lunar Directiei Judetene de Statisticd

ia mésuri de pastrare in conditii corespunzatoare a registrelor certificatelor de stare civild pentru a evita
deteriorarea sau disparitia acestora

atribuie codul numeric personal pe baza listelor de coduri precalculate pe care le arhiveaza si le pastreaza in
conditii depline de securitate

propune anual necesarul de registre de certificate de stare civild, formulare imprimate auxiliare si cerneald
speciald pentru anul urmétor i il comunica serviciului public comunitar judetean de evidenta a persoanelor

ia masuri de reconstituire sau de intocmire ulterioard a actelor de stare civild in cazurile prevazute de lege

sesizeazd imediat in cazul disparitiei unor documente de stare civila cu regim special

primeste cererile si efectueaza verificari cu privire la scimbarea numelui pe cale administrativd si transcrierea
certificatelor de stare civild procurate In strainatate

la sesizarea instantelor si la cererea persoanelor interesate efectueaza verificari cu privire la anularea complectarea
rectificarea ori modificarea actelor de stare civild declararea disparitiei sau a mortii pe cale judecatoreasca sau
inregistrarea tardiva a nasterii.

verificd modul de manipulare si pastrare a documentelor

organizeazi si desfasoara activitatea de primire in audientd a cetatenilor de citre conducerea Primdriei comunei
Tureni

verifica modul de indeplinire a sarcinilor propuse personalului de executie

asigurd aplicarea actelor normative nou adoptate §i ia mésurl pentru cunosterea acestora si difuzarea cétre cei
interesati

asigura si raspunde de aplicarea la nivel local a prevederilor Legii fondului funciar

organizeaza coordoneazd si conduce activitatea privind Registrul Agricol

comunici actele normative de interes public

participd in comisiile numite prin dispozitia primarului

acord asistentd de specialitate compartimentelor din cadrul Primériei comunei Tureni

urmdreste rezolvarea reclamatiilor, obiectiunilor si contestatiilor

furnizeaza date cu privire la organizarea si desfasurarea licitatiilor

realizeazi evaluarea anuald a personalului din subordine, propune stimularea si sanctionarea acestuia

asigurd indrumarea metodologica a compartimentelor de specialitate pentru aplicarea unitara a legislatiei In vigoare

este secretarul Comisiei locale comunale de Aplicare a Legii Fondului Funciar si indeplineste atributiile prevazute
de Legea nr. 18/1991, privind fondul funciar completaté i modificata.

asigurd informarea permanentd a primarului in legatura cu problemele specifice;

coordoneazi activitatea de organizare si desfasurare a alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale ;

coordoneaza activitatea de organizare a recensdmantului populatiei si a recensamantului agricol;

primeste in audientd cetatenii comunei Tureni ;
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- prezintd la cererea Consiliului local si a primarului rapoarte si informari privind activitatea compartimentului in

termenul si forma solicitatd
- are obligatia sa pastreze confidentialitatea lucrarilor executate si legalitatea documentelor intocmite
- exercitd si alte atributii si insircinari stabilite prin lege sau alte acte normative, Hotérari ale ale Consiliului local si
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