ROMANIA
JUDETUL CLUJ
COMUNA TURENI
Loc. Tureni, str. Principala, nr. 243, tel/fax: 0264-310009 E-mail :primaria.tureni@yahoo.com

Nr. 9670  din 05.10.2023

ANUNT CONCURS
PRIMARIA COMUNEI TURENI
organizeazi concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie de
consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior, din cadrul Compartimentului
financiar-contabil, achizitii publice si arhivi, pe durati nedeterminata,
timp de munca de 8 ore/zi, respectiv 40 ore pe siptimaina

Concursul de recrutare se desfigoara in conformitate cu prevederile art. IV din OUG 34/2023 — alin. (2) lit.
a) si art. 618 alin. (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile
ulterioare si consta in urmatoarele etape succesive: selectia dosarelor, proba scrisa si interviul.

Selectia dosarelor are loc in termen de maximum 3 zile lucritoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor, pe baza indeplinirii conditiilor de participare la concurs, de citre comisia de concurs.
Proba scrisa va avea loc in data de 06.11.2023, ora 10,00 la sediul Primiriei Comunei Tureni, localitatea

Tureni, str. Principala, nr. 243, jud. Cluj.
Interviul va fi sustinut doar de catre candidatii declarati admisi la proba scrisi, intr-un termen de maximum
5 zile lucrétoare de la data sustinerii probei scrise, la sediul Primariei Comunei Tureni, str. Principald, nr. 243.
Data si ora sustinerii interviului se afiseazi odati cu rezultatele la proba scrisi.
Candidatilor le revine in exclusivitate obligatia de a se informa cu privire la data, ora si locul sustinerii

interviului,

Conditiile generale de ocupare a postului sunt cele prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.57/2019
privind Codul administrativ:
a) are cetdfenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roméana, scris si vorbit;
¢) are varsta de minimum 18 ani impliniti;
d) are capacitate deplini de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publici. Atestarea stirii de sanitate se face pe baza
de examen medical de specialitate, de citre medicul de familie;

f) indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate previzute de lege pentru ocuparea functiei publice;
g) indeplineste conditiile specifice, conform figei postului, pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savérsirea unei infractiuni contra umanititii, contra statului sau contra autoritatii,
infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infiptuirea justifiei, infractiuni de fals ori a unei
infractiuni sévérsite cu intenfie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice, cu exceplia situatiei
in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



i) nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o funcfie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in executarea
careia a savarsit fapta, prin hotarére judecatoreasci definitiva, in conditiile legii;

j) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de muncé pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga duratd, absolvite
cu diploma de licenta sau echivalentd; Domeniul de studiu: Stiinte economice (Ramura de stiintd)
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie — minim 7 ani.

Coordonate pentru depunerea dosarelor de concurs:

- adresa:Tureni, str. Principala, nr.243, Primaria Comunei Tureni, judetul Cluj

- telefon: 0264310009, fax: 0264310009, e-mail: primaria.tureni@yahoo.com

- dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 20 zile de la data publicérii anungului, respectiv
in perioada 05.10.2023-24.10.2023, ora 16,00.

- persoand de contact: Niculiciu Georgeta, Secretar general al ComuneiTureni

Dosarul de inscriere la concurs trebuie sa contind in mod obligatoriu documentele previzute la art. 49 din
H.G. nr.611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare dupa cum urmeazi:

-formularul de inscriere — se obtine de la biroul Registraturd a primariei Tureni;

-curriculum vitae, modelul comun european;

-copia actului de identitate;

-copii ale diplomelor de studii, certificatelor i altor documente care atesti efectuarea unor specializari si
perfecfionari;

-copia carnetului de munci si a adeveringei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea
profesiei;

-copia adeverinfei care atestd starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de céitre medicul de familie al candidatului;

-cazierul judiciar;

-declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de inscriere, sau
adeverin{a care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in condiiile previzute
de legislatia specificd;

Copiile de pe actele mai sus enumerate se prezinti insofite de documentele originale sau legalizate
notarial.

Bibliografia de concurs:
1. Constitutia Romaniei, republicata;
2. Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenia a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile $i completarile ulterioare;
4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei §i barbati, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare.
5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizigiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;



Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie inclusiv republicarile,
modificdrile §i completarile acestora.

Tematica va cuprinde bibliografia integral.
Atributiile stabilite in fisa postului sunt:

-Opereazd prin intermediul SEAP, documentatiile de atribuire, invitatii, anunturi si notificiri pentru
procedurile de achizitie

- Initiaza - conform legislatiei in vigoare, achizitiile directe si tine evidenta documentelor suport a acestora

- Intocmeste contractul cadru si respectiv contractele de achizitie publica de produse, servicii sau lucriri,
formularele necesare desfasurarii procesului de achizitie publica, declaratia ce cuprinde persoanele cu functii de
decizie din institutie

- Aplica si finalizeaza procedurile de atribuire

- Desfasoara activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire i a documentelor-suport, iar in cazul
organizarii unui concurs de solufii, a documentatiei de concurs, pe baza necesitajilor transmise de
compartimentele de specialitate

- Intocmeste DUAE conform legislatiei in vigoare

- Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previizute de Lege

- Intocmeste corespondenta, notificari, rispunde la solicitéri de clarificiri, cu respectarea termenelor legale
in legaturd cu procedurile de achizitie, prevazute de legislatia in vigoare

- Intocmeste referatul si dispozitia pentru constituirea comisiei de evaluare

- Efectueaza propunerile pentru membrii comisiei de evaluare

- Verifica incadrarea achizitiilor in pragurile prevazute de legislatia in vigoare, conform cu codurile CPV
aferente achizitiei

- Intocmeste fisa de date pentru fiecare achizitie publica in parte

- Intocmeste anunt publicitar in SEAP, (dupa caz), anunt de intentie sau/ si de participare , invitatii la
proceduri simplificate, negocieri (catre ofertantul indicat de compartimentul de specialitate prin referatul aprobat
de conducerea institutiei), etc.

- Va intocmi raspunsul la clarificari in cazul in care acestea au legatura cu redactarea documentatiei de
atribuire

- Va elabora procesele - verbale ale sedintelor de deschidere, evaluare, analiza a ofertelor, adjudecare a
achizitiei (in cazul achizitiilor publice) si/sau proces-verbal de desfasurare si de adjudecare in cazul
concesiondrilor

- Intocmeste raportul procedurii de atribuire in baza hotararilor comisiei de evaluare

- Va inainta ingtiintarile despre rezultatul procedurii, catre participantii la procedura achizifiei publice sau
de concesionare

- Raspunde de transmiterea anunturilor de atribuire, in termen legal

- Constituie §i pastreaza dosarul achizitiei publice care trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite
de autoritatea contractantd in cadrul procedurii de atribuire aga cum sunt prevazute in Hotararea nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

- Raspunde de convocarea in termen legal a comisiei de evaluare in cazul solicitdrilor de clarificari din
partea ofertantilor (aferente documentatiei de achizitie publica) precum si de intocmirea si expedierea in termen
legal a raspunsului catre ofertanti.

- Are obligatia de a intocmi si distribui membrilor comisiei de evaluare declaratiile de confidentialitate si
impartialitate prin care se angajeaza sa respecte prevederile legislatiei in domeniu si prin care confirma c¢a nu se
afla intr-o situatie care implica existenta unui conflict de interese

- Raspunde de intocmirea instiin{arilor catre ofertantii implicati in procedura achizitiei publice despre
primirea unei notificari/contestatii/actiuni la instantele judecatoresti, publicarea in SEAP a notificarilor,



contestatiilor, urmareste constituirea comisiei de analizi a notificirilor/contestatiilor, convocarea acesteia,
intocmeste raspunsul in baza hotararii comisiei de analiza a notificarii/contestatiei

- Raspunde de transmiterea in termenul legal la Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor a
punctului de vedere referitor la contestaie §i a dosarului achizitiei publice si transmiterea la contestatar a punctului
de vedere referitor la contestatie

- Redacteaza acte aditionale la contractele atribuite prin procedurile de achizitie publica in vigoare, precum
s1 la contractele de concesiune incheiate in baza licitatiilor publice, negocierilor directe sau hotérérilor de consiliu
local

- Tine evidenta contractelor de achizitie publica, a celor de concesiune rezultate ca urmare a aplicarii
procedurilor de licitatie, negociere sau incheiate in baza hotararilor de consiliu local si efectueazi arhivarea
acestora conform legii

- Are obligatia de a intoecmi — in partile ce il privesc §i transmite — daca e cazul, catre Agentia Nationala
pentru Achizitii Publice (ANAP) a raportului anual privind contractele atribuite in anul anterior, in format
electronic

- Nu va utiliza in corespondenta de serviciu specifica, adresa de mail personald

-Raspunde de arhivarea corespondentei si a dosarelor de achizitie publica ce i-au fost repartizate, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare, iar in cazul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile arhivarea
se va efectua tindnd cont de instructiunile prevazute in cererile de finantare, instructiunile/regulamentele emise in
acest sens sau dispozitiile managerului de proiect

- Are obligatia de a colabora in mod profesional cu colegii din serviciu si compartimentele din primarie,
alte institutii publice, operatori economici cu care intri in contact

- Are obligatia sd pastreze secretul de serviciu §i confidentialitatea in legdturd cu informatiile, faptele sau
documentele despre care ia cunostin{a in exercitarea functiei publice, in conditiile legii

SECRETAR GENERAL AL COMUNEI TURENI
NICULICIU GEQRGETA

PRIMAR
MANAILA EL :




