Cu privire la concurs de recrutare, organizat in data de 10.05.2022, ora 10,00-proba scrisa,
pentru ocuparea functiei publice de Sef birou agricol, urbanism, turism si resurse umane
atributiile stabilite in figa postului sunt:

- aplica Legea nr. 50/1991, privind autorizarea executiei lucrarilor de construire, republicatd,
cu modificarile si completdrile ulterioare, Legea nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului §i
urbansimul, cu modificarile si completarile ulterioare, Legea nr. 422/2001,privind protejarea
monumentelor istorice, precum si toate HGR,OUG,HCL si ordine emise de catre
ministere,referitoare la activitatea de urbanism,amenajarea teritoriului si autorizare a lucrarilor de
constrructii;

- verifica documentatiile si elibereazi certificate de urbanism in vederea informdrii cu privire
la statutul juridic ,economic si tehnic al imobilelor,cereri in justitie,operagiuni notariale privind
circulatia imobiliard ,atunci cand operatiunile respective au ca obiect impérteli ori comasdri de
parcele,solicitate in scopul realizérii de lucrari de constructii.precum si constituirea unor servituti de
trecere cu privire la un imobil;

- verifica documentatiile si elaboreaza autorizatii de construire, autorizatii de
desfiintare,adeverinte de confirmare a desfiintarii constructiilor,certificate de atestare a edificarii
constructiilor,raspunsuri la note interne, elaboreaza dovezi de existentd a constructiilor,raspunsuri la
instantele de judecataraspunsuri la adrese

. elaboreazi avize emise de primar ,in vederea eliberarii autorizatiilor de construire de catre
Consiliul Judetean Cluj, pentru investitiile care se amplaseazd pe terenuri care depasesc limita
administrativ-teritoriala a comunei sau pentru investitiiile care se aproba de catre guvern;

- elibereazi avize Consiliului Judetean Cluj

- elibereazi avize Consiliului Local Tureni

- elibereaza certificate de nomenclatura stradala

. efectueaza controlul privind disciplina in constructii

- intocmeste rapoarte de specialitate

- efectueaza deplasari pe teren la obiectivele supuse analizei;verifica situatii de lucrari unde nu

exista diriginte de gantier

- clibereaza adeverinte cu privire la incadrarea imobilelor(terenuri §i/sau constructii) in
extravilan;

- intocmeste adeverinte cu privire la adresele administrative ale imobilelor;

- acordd informatii publicului , Consiliului Judetean, Prefecturii Autoritatilor Locale ,
Judetene si Centrale in probleme de urbanism,

- emite autorizatii de construire/demolare,prelungeste autorizatii de construire/demolare;

- emite certificate de atestare a edificarii/extinderii constructiilor §i intocmese procese verbale
de receptie la terminarea lucrérilor \

- emite adeverinte de confirmare a existentei constructiilor ridicate fara autorizatie de construire

- raspunde la note interne si intocmeste informari;

- raspunde la sesizarile cetatenilor si intocmeste raspunsuri la instantele de judecata

- intocmeste adrese de completare pentru documentatiile care nu intrunesc conditiile de
promovare;

. ofera informatii specifice cetatenilor in programul de relaii cu publicul;

- emite adeverinte de inexistenta constructiilor;

- coordoneaza si urmareste Compartimentul Registrul agricol , fond funciar , turism ,urbanism ,
inclusiv relatiile cu compartimentul juridic , pentru actiunile in instanta .



- elibereazi autorizatii de functionare cétre agentii economici

- verificd si intocmeste modul de intocmire a situatiilor statistice cu privire la urbanism si
registrul agricol;

- verifica evidenta efectivelor de animale pe circumscriptii sanitar veterinare,precum si opisul
alfabetic;

- verifici eliberarea de bilete de proprietate in vederea vanzarii animalelor;

- verifica transcrierile in registrele agricole,animalele vandute,cumpdrate,produsii obtinuti din
fatari si animalele moarte;

- verifica, actualizeazi si centralizeaza datele inscrise in registrul agricol ,la termenele prevazute
de normele tehnice de completare a registrului agricol;

- inregistreaza de la gospodarii productia vegetald ;

- verificd si avizeazd documentatiile depuse de catre persoanele fizice si juridice, privind
acordarea de subventii producitorilor agricoli;

- verific intocmirea de dari de seama statistice cu privire la evolutia efectivelor de animale si
modul de utilizare a terenurilor;

- da consultatii si informatii publicului in probleme ce intra in sfera de rezolvare a biroului;

- coordoneazi activitatea biroului urbanism, Centrul de informare turisticd , fond funciar ,
agricol si legatura acestora cu biroul juridic

- raspunde de circuitul documentelor ,pastrarea acestora si arhivarea documentelor in
conformitate cu ISCIM

- planifica lucrérile si le rezolva in termen legal

- participa la constatarea efectelor produse de calamitiile naturale

- aduce imbunatatiri cu privire la activitatea pe care 0 desfasoari , acolo unde considera
necesar ’

- exerciti alte atributii si insdrcinari stabilite prin lege sau alte acte normative,Hotérari ale
Consiliului local si de la sefii ierarhici
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